
विद्यालय लेखापरीक्षण  काययविवि, २०८१ 

प्रस्तावनााः  स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ (२)  (ज)  मा रहेको ववद्यालय विक्षा सम्बन्धी काम, कर्तव्य र 

अविकारलाई कायातन्वयन गनत  वसम्ता गाउँकायतपावलकाले ववद्यालय लेखापरीक्षण कायतवववि, २०८१ जारी गरी लागू गररएको छ । 

पररचे्छद- १ 

पररभाषा 

१. संवक्षप्त नाम र प्रारम्भः  

(क)  यस कायतववविको नाम वसम्ता गाउँपावलका ववद्यालय लेखापरीक्षण कायतवववि, २०८१ रहेको छ । 

(ख)  यो कायतवववि वसम्ता गाउँपावलका के्षत्रवित्र लागू हुनेछ । 

(ग) यो कायतवववि गाउँकायतपावलकाले पाररर् गरेको वमवर्देखख लागु हुनेछ। 

२. पररभाषाः  ववषय र प्रसंगले अको अथत नलागेमा, 

(क)  ऐन िन्नाले स्थानीय सरकार संचालन ऐन , २०७४ सम्झनु पछत  । 

(ख)  कायतवववववि िन्नाले वसम्ता गाउँपावलका के्षत्रवि त्रका ववद्यालयको लेखापरीक्षण कायतवववि, २०८१ सम्झनु पछत  । 

(ग)  गाउँपावलका िन्नाले वसम्ता गाउँपावलका सम्झनु पछत  । 

(घ) अध्यक्ष िन्नाले वसम्ता गाउँपावलकाको अध्यक्षलाई सम्झनु पछत  । 

(ङ) उपाध्यक्ष िन्नाले वसम्ता गाउँपावलकाको उपाध्यक्षलाई सम्झनु पछत  । 

(च) प्रमुख प्रिासकीय अविकृर् िन्नाले वसम्ता गाउँपावलकाको प्रमुख प्रिासकीय अविकृर्लाई सम्झनु पछत । 

(छ) विक्षा िाखा िन्नाले वसम्ता गाउँपावलका अन्तगतर्को विक्षा, युवा र्था खेलकुद िाखालाई सम्झनु पछत । 

(ज)  विक्षा िाखा प्रमुख िन्नाले वसम्ता गाउँपावलका अन्तगतर्को विक्षा िाखा प्रमुख वा सो को कामकाज गनत र्ोवकएको कमतचारी 

सम्झनु पछत  । 

(झ)  लेखापरीक्षण िन्नाले आन्तररक र अखन्तम लेखापरीक्षण कायतलाई सम्झनु पछत  । 

(ञ) लेखा परीक्षक िन्नाले लेखापरीक्षण गने कायतको लावग नेपाल चाटर्त एकाउने्टन््टस संस्थामा दर्ात िइ प्रमाणपत्र प्राप्त व्यखि/ 

संस्था / कम्पनी वा फमतलाई जनाउँछ । 

 

 

 

 

 

पररचे्छद- २ 

लेखापरीक्षकको छनौट सम्बन्धी व्यिस्था 

३  गाउँपावलकाले चालु आवथतक वषतको प्रथम चौमावसकवित्रमा वसम्ता गाउँपावलका अन्तगतर् संचावलर् सामुदावयक र्था संस्थागर् 

ववद्यालय र सामुदावयक वसकाइ केन्द्रहरुको गर् आ.व.  को लेखापरीक्षण गनातको लावग इचु्छक दर्ातवाला लेखापरीक्षकहरुबाट 

लेखापरीक्षण गनत आियको वनवेदन वदनका लावग कखम्तमा १५ वदनको सूचना प्रकािन गनेछ । 

४. लेखापरीक्षक वनयुक्तिका लावि संलग्न िनुयपने कािजातहरः 



क. लेखापरीक्षकको फमत वा कम्पनी दर्ात र नववकरण गरेको प्रमाणपत्रको प्रवर्वलवप। 

ख. भ्याट वा प्यान दर्ात प्रमाणपत्रको प्रवर्वलवप। 

ग. आन्तररक राजश्व कायातलयबाट कर दर्ात प्रमाणपत्र र कर चुिा प्रमाणपत्रको प्रवर्वलवप । 

घ. नागररकर्ा प्रमाणपत्रको प्रवर्वलवप। 

ङ. लेखापरीक्षक बहालवाला कमतचारी िए वविागीय स्वीकृर्ी पत्रको प्रवर्वलवप । 

च. कालो सूवचमा नपरेको स्यवम् घोषणको पत्र। 

छ. गाउँपावलकाले र्ोके बमोवजम दरखास्त दसु्तर बुझाएको िौचर। 

५.  गाउँपावलकाले प्राप्त वनवेदन जाँजबुझ गरी योग्य ठहररएका लेखापरीक्षकको सूवच गाउँपावलकाको वेवसाइट माफत र् सावतजवनक 

गनुत पनेछ । 

पररचे्छद- ३ 

लेखापरीक्षक छनौट सवमवत 

६.लेखापरीक्षक छनौट सवमवत देहायबमोवजम हुनेछः 

प्रमुख प्रिासकीय अविकृर्  – संयोजक 

आवथतक प्रिासन िाखा प्रमुख  – सदस्य 

आन्तररक लेखा परीक्षक – सदस्य 

विक्षा िाखा प्रमुख   – सदस्य सवचव 

७.कायतववविको दफा ६ बमोवजम गवठर् लेखापरीक्षक छनौट सवमवर्को काम कर्तव्य र अविकार देहायबमोवजम हुनेछ । 

(क) आवथतक वषत सुरु िएको एक मवहनावित्रमा गाउँपावलकाले वनवेदन/आियपत्र मागको लावग गाउँपावलकाको वेवसाइट 

माफत र् सूचना प्रकािन गने, 

(ख)  प्राप्त वनवेदन/आियपत्र जाँजबुझ गरी योग्य ठहररएका लेखापरीक्षकको सूवच गाउँपावलकाको वेवसाइट माफत र् सावतजवनक 

गने, 

(ग) लेखापरीक्षकहरुको वववरण र्यार गने, 

(घ)  लेखापरीक्षकले पालना गनुतपने िर्त र्था बने्दजहरु र्यार गने, 

(ङ)  दफा (६) बमोवजम गवठर् सवमवर्को वसफाररसमा प्रमुख प्रिासकीय अविकृर्बाट स्वीकृर् िए पश्चार् विक्षा िाखा प्रमुखले 

लेखापरीक्षक वनयुखि गरी सम्बखन्धर् लेखा परीक्षक र ववद्यालयलाई जानकारी गराउने, 

(च) लेखापरीक्षकको वनयुखि गदात गर् आ.व.मा समेर् लेखापरीक्षण गरेका लेखापरीक्षकहरु िएमा वनजहरुले ववगर्मा प्रवर्वेदन 

बुझाए/नबुझाएको, र्ोवकएको िर्त बने्दज र मापदण्ड पालना गरे नगरेको, र्ोकएकै समयमा कायत सम्पन्न गरे/ नगरेको वनयवमर् 

अनुगमण गने, 

(छ)  लेखापरीक्षण सम्बन्धमा आइपरेका समस्या उपर लेखापरीक्षण छनौट सवमवर्को बैठक बसी आवश्यक वनणतय गने, 

(ज) ववद्यालयहरुको एक आवथतक वषतमा कखम्तमा एक पटक स्थलगर् अध्ययन गरी लेखा व्यवस्थापन एवम् लेखापरीक्षण 

सम्बन्धमा अनुगमण वनरीक्षण गरी गाउँपावलकामा प्रवर्वेदन पेि गने, 

(झ) सामुदावयक ववद्यालयको लेखापरीक्षण प्रवर्वेदन उपर अध्ययन गरी वेरुजु सम्परीक्षण र्था फछ्यौट गनत गराउन सहजीकरण 

एवम् वनदेिन वदने, 

(ञ) गाउँपावलकाले र्ोके बमोवजम लेखापरीक्षण सम्बन्धी अन्य कायत गने । 

 

८. लेखापरीक्षकको काम, कर्तव्य र अविकाराः लेखापरीक्षकको काम कर्तव्य र अविकार देहाय बमोवजम हुनेछाः  



क. गाउँपावलकाबाट वनयुखि बुझी प्रचवलर् कानुन बमोवजम ववद्यालयको लेखापरीक्षण कायत गने, 

ख. संघ ,प्रदेि र स्थानीय र्ह र्था अन्य वनकायबाट प्राप्त ववविन्न अनुदान र्ोवकएको मापदण्ड बमोवजम खचत िए निएको 

औल्याइ सो कुरा प्रवर्वेदनमा उले्लख गने, 

ग. ववद्यालय व्यवस्थापन सवमवर्ले विक्षक/ कमतचारीको र्लबित्ता र्था ववद्यालयको आम्दानी खचत सम्बन्धमा गरेका वनणतय 

प्रचवलर् कानुन बमोवजम िए निएको कुरा लेखापरीक्षण गने, 

घ.  ववद्यालयमा देखखने वेरुजु समपरीक्षण र्था वेरुजु फछ्यौटमा सहजीकरण गने 

ङ.  र्ोवकएको समयमा लेखापरीक्षण कायत सम्पन्न गरी सोको प्रवर्वेदन गाउँपावलकामा पेि गने 

च. लेखापरीक्षणको क्रममा गाउँपावलका सँग आवश्यक समन्वय  गने । 

छ.  ववद्यालयको लेखापरीक्षण कायत ववद्यालय व्यवस्थापन सवमवर्, अवििावकसंघ र विक्षक स्टाफमधे्यबाट एक/ एक जनाको 

प्रवर्वनवित्व हुने गरी संयुि रोहबरमा गने । 

 

पररचे्छद- ४ 

लेखापरीक्षकको पाररश्रवमक 

९. लेखापरीक्षण पाररश्रवमकाः (१)  लेखापरीक्षण पाररश्रवमक गाउँ विक्षा सवमवर्ले र्ोकेबमोवजम ववद्यालय स्रोर्बाट ववद्यालयले नै 

िुिानी वदनुपनेछ । गाउँ विक्षा सवमवर्ले नर्ोकी वदएको अवस्थामा सम्बखन्धर् ववद्यालयबाट देहाय बमोवजमको पाररश्रवमक वदनुपनेछ 

। 

(क) आिारिूर् र्ह कक्षा १-५ संचावलर् ववद्यालयहरुको हकमा एक आ.व.को रु ५००० । 

(ख) आिारिूर् र्ह कक्षा १-८ संचावलर् ववद्यालयको हकमा एक आ.व.को रु २०००००० ( बीस लाख) सम्मको रु ५००० । र 

त्यसपवछको रकममा सयकर्ा २५ पैसा । 

(ग) माध्यवमक ववद्यालयको हकमा जवर्सुकै रकम िए र्ापवन कारोबार रकमको सयकर्ा २५ पैसाका दरले । 

(घ) सामुदावयक वसकाइ केन्द्रको हकमा जवर्सुकै रकम िए र्ापवन कारोबार रकमको सयकर्ा २५ पैसाका दरले । 

(ङ) उि पाररश्रवमक रकममा आयकर वनयम अनुसार कट्टी गरी ववद्यालयले िुिानी गनुतपनेछ । 

(च) संस्थागर् ववद्यालयको हकमा ववद्यालय र लेखापरीक्षकको आपसी समझदारीमा पाररश्रवमक र्य गररनेछ । 

(छ) ववद्यालयहरुले गाउँपावलकाले र्ोकेको रकम िन्दा बढी पाररश्रवमक वदन पाउने छैन । 

(२) मावथ उले्लखखर् रकम िन्दा बढी रकम ववद्यालयमा लेखापरीक्षकबाट दाबी गनत पाइने छैन । लेखापरीक्षकले वनयमानुसार हुन 

आउने रकम िन्दा बढी माग गरेमा सम्बखन्धर् ववद्यालयले रकम िुिानी नगरी रु्रुन्त गाउँपावलकामा जानकारी गराउनु पनेछ । 

उि लेखापरीक्षकको वनयुखि रद्द गररनेछ । 

पररचे्छद – ५ 

आन्तररक लेखापरीक्षक 

१०. प्रते्यक वषतमा वसम्ता गाउँपावलकाका सामुदावयक ववद्यालय र सामुदावयक वसकाइ केन्द्रको आन्तररक लेखापरीक्षण गाउँपावलकाको 

आन्तररक लेखापरीकबाट हुनेछ । सामान्यर्या चौमावसक रुपमा आन्तररक लेखापरीक्षण गरी  सोको प्रवर्वेदन सम्बखन्धर् ववद्यालय र 

गाउँपावलका समक्ष पेि गनुत पनेछ । 

११. आन्तररक लेखापरीक्षण वापर्को पाररश्रवमक वलन र वदन पाइने छैन । 

 

पररचे्छद- ६ 

लेखापरीक्षण प्रवतिेदन उपर कारबाही 

१२.  लेखापरीक्षकले वदएको लेखापरीक्षण प्रवर्वेदन स्तरीय र सन्तोषजनक निएको िनी ववद्यालयका सरोकारवालाहरुले प्रमुख 

प्रिासकीय अविकृर् समक्ष वनवेदन वदएमा प्रमुख प्रिासकीय अविकृर्ले सोको जानकारी महालेखा परीक्षकको कायातलय समक्ष 

पुष्ट्याई सवहर् पठाउनु पनेछ ।उि लेखापरीक्षण प्रवर्वेदन उपर महालेखा परीक्षकको कायातलयबाट प्राप्त वनदेिन वा सुझाबको 

कायातन्वयन गने वजमे्मवारी गाउँपावलकाको हुनेछ । 



 

पररचे्छद- ७ 

िेरजु र सम्परीक्षण 

 १३. आखन्तक र अखन्तम लेखापरीक्षणबाट कायम िएका वेरुजुको प्रमाण पेि वा वनयवमर् गरी/ गराई वा असुल गरी/गराइ वेरुजु 

फछ्यौट गने दावयत्व अविकार सम्बखन्धर् ववद्यालयको हुनेछ । 

१४. वेरुजु फछ्यौट गरी सम्परीक्षण गराउने दावयत्व अविकार प्राप्त अविकारी वा कमतचारी सरुवा बढुवा वा अवकाि िइ कायातलय 

छार््नु पदात वनजले फछ्यौट गनत बाँकी रहेको वेरुजु लगर् र्था कारोबार सम्बखन्ध काबातहीको समू्पणत वववरण खोजी बहालवाला 

वजमे्मवार प्राप्त अविकारीलाई बुझाउनु पनेछ । वजमे्मवार प्राप्त अविकारीले उपयुि बमोवजम बुवझवलइ वेरुजु फछ्यौट गनुत गराउनु 

पनेछ  

 

 

 

पररचे्छद-८ 

विविि 

१५.एउटै लेखापरीक्षकलाई एउटै ववद्यालयमा लगार्ार दुई पटकिन्दा बढी वनयुि गनत पाइने छैन । 

१६. गाउँपावलकाले खटाएको लेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षण गराउनु सम्बखन्धर् ववद्यालय र सामुदावयक वसकाइ केन्द्रको कर्तव्य हुनेछ 

। 

१७. गाउँपावलकाबाट खटाएको लेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षण नगराएमा उि ववद्यालय र सामुदावयक वसकाइ केन्द्रको वनकासा 

गाउँपावलकाले रोक्का गने सके्नछ । 

१८. लेखापरीक्षकले वनयुखि बुझेको सार् वदनवित्रमा र्ोवकएको ववद्यालयमा पुवग ववद्यालय व्यवस्थापन सवमवर् र विक्षक अवििावक 

संघको रोहबरमा ववद्यालयको लेखापरीक्षण गनुतपनेछ ।ववद्यालयमा पुवग लेखापरीक्षण गनत सम्भव निएमा ववद्यालयको परामितमा 

गाउँपावलकाले र्ोकेको स्थानमा पुगी लेखापरीक्षण गनुतपनेछ । गाउँपावलका के्षत्र िन्दा बावहर गई लेखापरीक्षण गरे/ गराएको पाइएमा 

त्यस्तो लेखापरीक्षणलाई मान्यर्ा वदइनेछैन । 

१९.लेखापरीक्षकले र्ोकेको अवविमा वनयुखि नबुझेमा वा बुझेर पवन ववद्यालयको लेखापरीक्षण र्ोकेको समयमा सम्पन्न नगरेमा त्यस्तो 

लेखापरीक्षकको वनयुखि रद्द गररनेछ सोको  सट्टामा अको लेखापरीक्षक खटाइनेछ । 

२०.  ववद्यालयको लेखापरीक्षण गरी गाउँपावलकामा १ प्रवर् प्रवर्वेदन लेखापरीक्षक स्वयमले बुझाउनु पनेछ । ववद्यालय र 

गाउँपावलकामा प्रवर्वेदन प्राप्त िए पश्चार् गाउँपावलकाको वसफाररसमा ववद्यालयले लेखापरीक्षण पाररश्रवमक िुिानी गनुतपनेछ 

।लेखापरीक्षण गरी प्रवर्वेदन नबुझाउने लेखापरीक्षकलाई गाउँपावलकाले कालोसूचीमा राखे्न छ । 

२१.थपघट, व्याख्या वा हेरफेराः (१) यस  कायतवववि कायातन्वयनका क्रममा कुनै बािा अबरोि वा अस्पष्टर्ा िएमा त्यस्तो बािा अर््चन 

फुकाउने प्रयोजनका लावग गाउँकायतपावलकाले यस कायतववविमा आवश्यिानुसार व्याख्या थपघट वा संिोिन गनत सके्नछ । साथै यस 

कायतववविमा उले्लख निएका ववषय अन्य प्रचवलर् कानुनमा िएको व्यवस्था वमोवजम हुनेछ । 

 

     आज्ञाले 
                                              राजेन्द्र कुमार चन्द 
                                            प्रमुख प्रशासकीय अविकृत 
 



 

 

 

 

 

 

लेखा परीक्षक वनयुक्ति पत्रको ढााँचा 

 

श्री (....लेखापरीक्षण फमतको नाम),                                  वमवर्ाः ……………     

………………………………………… 

…………………………………(ठेगाना)  

विषयः - लेखापरीक्षकमा वनयुक्ति िररएको बारे । 

उपरोि सम्बन्धमा यस …………………..ववद्यालय वा ...... सामुदावयक वसकाइ केन्द्रको आ.व. २०......... को बाह्य 

लेखापरीक्षणको लावग यहाँलाई लेखापरीक्षकको रुपमा वनयुि गने वनणतय िएको व्यहोरा जानकारी गराउदछौ ं। 

यस लेखापरीक्षणको िुल्क वापर् रु…………………. (अक्षरेपी रु. ………….मात्र) मू.अ.कर बाहेक उपलब्ध गराउने 

वनणतय गररए बमोवजम आ.व. २०... । ... को ऐन वनयमले वनवदतष्ट गरे अनुसार लेखापरीक्षण कायत िुरु गनत ववनम्र 

अनुरोि गदतछौ ं।  

 

……………………………………………………………………… 

वनयुखि को जानकारी गराउँने अविकारी  

बोिाथताः  

१. श्री …………. ववद्यालय वसम्ता……… सुखेर् । 

२. आवथतक प्रिासन िाखा वसम्ता गाउँपावलका, सुखेर् ।  

 

 

 

 

 

 

 


