
 

िस ता गाउँ
ख ड: ६    

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको जानकारीका 

लािग काशन ग रएको छ । 

 

िस ता गाउँपािलका  ािविधक कमचारीिफ ड सुिवधा स व धी 

२०८०(पिहलो शंसोधन)

 
थानीय सरकार स चालन ऐन, २०७४ 

थानीय िस ता गाउँपािलका  ािविधक कमचारीिफ ड सिुवधा स व धी 

जारी गरेको छ  

                                                           
 
 

 
 

िस ता राजप  
 

गाउँपािलका ारा कािशत
 सं या:३/८   िमित:२०८०

भाग:२ 
 

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको जानकारीका 

 

ािविधक कमचारीिफ ड सुिवधा स व धी 

) 

२०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार योग गरी िस ता गाउँपािलकाल े

ािविधक कमचारीिफ ड सिुवधा स व धी  कायिविध, २०८०

 
 

कािशत  
८०।१०।०३ 

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको जानकारीका 

ािविधक कमचारीिफ ड सुिवधा स व धी  कायिविध, 

अिधकार योग गरी िस ता गाउँपािलकाल े

२०८०(पिहलो शंसोधन) 



 

गाउँ 

ा व धक कमचार फ ड सु वधा स व धी 

काय व ध

गाउँ कायपािलकाको कायालय 

 

1 

गाउँ सभाबाट पा रत म त २०८०/10/03 गते 

स ता गाउँपा लका  

ा व धक कमचार फ ड सु वधा स व धी 
 

 

 

 

 

 

 

 

काय व ध, २०८०(प हलो शंसोधन)
 
 
 
 
 
 
 
 

िस ता गाउँपािलका  
गाउँ कायपािलकाको कायालय  

राकम,सखुत 

 

1

ा व धक कमचार फ ड सु वधा स व धी  

) 
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स ता गाउँपा लका  
ा व धक कमचार फ ड सु वधा स व धी काय वधी,२०८०(प हलो संशोधन) 

तावनाः 
स तागाउँपा लकामा कायरत ा व धक कमचार ह  गाउँपा लकाबाट स ा लत योजनाह को योजना थलमै 
जानपुन गर  स ा लत हनुे वकास योजना तथा काय ममा हनुे ा व धक कमचार ले ा  गन सु वधालाई 
यवि थत गनवा छ नय भएकोले थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ ले 
दएको अ धकार योग गर शासक य काय व ध )नय मत गन( ऐनको दफा ४बमोिजम स ता 
गाउँकायपा लकाले यो ा व धक कमचार  फ ड सु वधा स व धी काय वधी, २०८०जार  गरेको छ . 

 
१=संि  नाम र ार भ 

क_ यस काय वधीको नाम æ ा व धक कमचार  फ ड सु वधा स व धी काय वधी,२०८०Æ रहेको छ ।  
ख_ यो काय वधीगाउँ सभाबाट वीकृत भएको म त देिख लाग ुहनुेछ ।  

 

२=प रभाषाM 
वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस काय वधीमा, 

क_ æअनगुमन स म तÆभ ाले गाउँकायपा लकाले गठन गरेको अनगुमन स म त स झन ुपदछ ।  
ख_योजना भ ाले गाउँपा लका भ  स ा लत योजनाह  बु नपुनछ . 

ग_æकायालयÆभ ाले गाउँकायपा लकाको कायालय स झन ुपदछ ।  
घ_Æस म तÆभ ाले उपभो ा स म त स झन ुपदछ ।  
ङ) ा व धक कमचार  भ ाले योजना हेन गर  तो कएको ा व धक कमचार र सोको सपुर वे ण 

गन ा व धक कमचार  समेतलाइ स झनपुदछ।  
च)अ धकृत तर भ ाले राजप ा त ततृीय ेणी र अ धकृत तर छैट  तथा सहायक तर भ ाले 
राजप अनं कत कमचार लाई बु नपुनछ। 

 

३= फ ड आदेश वीकृत गनपुनM  

यस काय व ध बमोिजम योजनाको लगत ईि टमेट तयार गन, र नङ बल तयार गन, अनगुमन गन, 
कायस पादन तर जाँच गन वा नापी कताव तयार पान वा कायस प तवेदन तयार गन वा योजना 
स प  भै सकेप ात जनुसकैु अव थामा ा व धक कमचार  फ डमा गई हेनपुन भएमा सो को अगावै 
अनसूुची-१ बमोिजमको फ ड लकवकु आदेश वीकृत गराई जानपुनछ । 

 

४फ ड भिजटः स ता गाउँपा लकामा अ धकृत तर र सहायक तर तथा गाउँपा लकाका सातै वडामा कायरत 
ा व धक कमचार ह  गाउँ पा लकाबाट संचा लत वकास योजनाह को भावकार  पमा संचालन गर  
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स प  गन गराउन योजना थलमै पगुी आ…आ नो पद य िज मेवार  अनसुार ईमा दार का साथ 
समयमैकायस प  गन ुपनछ ।  

 
 

५ समूहकृत मू याकँन गनपुनM  

१.एक दन भ दा बढ  अव धको ला ग दफा ३ बमोिजमको फ ड लकवकु आदेश वीकृत 
गराउँदाठाउँ-भेग पायक म ने आधारमादफा ३ मा उि लिखत कामम ये कुनै एक काम एकैपटक 
हनु स ने गर  समूह कृत गर   बनाई  पेश गनपुनछ।  

२.उपदफा १ बमोिजम एक भ दा बढ  दनका ला ग कमचार  ख टनपुन भएमा उ  े का स भव 
भएस म सवै योजनामा कामकाज गनपुनछ। 

 

५. तवदेन पेश गनपुनM  

१. दफा ३ मा उ लेिखत म ये जनु योजनाका ला ग जनु काममा खट ई गएको हो सो कामको 
नयमानसुारको तवेदन फ डबाट फ कएको तीन दन भ  तयार गर  गाउँ कायपा लकाको 
कायालयमा पेश गनपुनछ।   

२. उपदफा१ बमोिजमको तवेदन वीकृत भैसकेप ात मा ै अनसूुची-२ बमोिजमको फ ड तवेदन 
भर  पेश गन ुपनछ।अ यथा फ ड भ ा उपल ध गराउन स कनेछैन । 

६. योजनागत फ ड मण फाटँवार  तयार गनपुनM  

१. ा व धक कमचार ले अिघ लो म हनामा क तीमा एकपटक फ ड आदेश वीकृत गराएको 
योजनाको अक  म हनाको सात गते भ  अनसूुची-२ को ढाँचामा मा सक फ ड मण फाँटवार  
तयार गनपुनछ। 

२. यस काय व ध बमोिजम फ ड सु वधा दाबी गन कमचार ले योजनाको कायस प  भैसकेप ात 
कायस प  तवेदन साथसाथै येक योजनाका ला ग फ डमा ख टएको योजनागत फ ड मण 
फाँटवार  अनसूुची-३ को ढाँचामा तयार गर  पेश गनपुनछ। 

३. एक योजनाका ला ग सबै चरणमा गर  अ धकतम ५ पटक भ दा बढ को फ ड आदेश लकवकु 
वीकृत ग रपेश गन पाइने छैन।  

 

७. असलुउपर ग रन ेM  

यस काय वधी वप रत बढ  फ ड सु वधा उपभोग गरेको वा दफा ५ बमोिजमको समयमा तवेदन 
पेश नगरेकोवा यस काय व ध बमोिजमको या परुा नगरेको ठहरेमा य तो भ ु ानी लने 
कमचार बाट बढ  ठहर भएबराबरको रकम सरकार  बाँक  सरह असलुउपर ग रनेछ। 

 

८. फ ड सु वधा M  
१. दफा ५ बमोिजमको तवेदन वीकृत भैसकेप छ अ धकृत तरको कमचार को हकमा मा सक 

भ ा .९,०००।- (नौहजार मा )र सहायक तरको कमचार को हकमा मा सक .७,०००।-(सात 
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हजारमा )बराबरको फ डभ ा उपल ध गराईनेछ।गाउँपा लका भ  कुनै प न दै नक तथा मण 
भ ा उपल ध गराउन स कने छैन । 

२. फ ड लकवकु वीकृत गराइ वहान र वेलकुा योजना नर ण गरेको तर दउसो कायालयमा 
हािजर भएका ा व धक कमचार लाइ प नसो दन फ डमा काम गरेको सरह मा ननेछ र एक दन 
वरावरको फ ड भ ा उपल ध गराइनेछ।  

३. ा व धक कमचार ले आफूले म हनाभरमा काम गरेको ा व धक तवेदन तथा यस काय व ध 
बमोिजम तयारगर  पेश गनपुन काय व धह  अनसूुची १,२,३को न द  ढाचँामा भर  अक  म हनाको 
सात गते भ  पेश गरेप छ मा ै भ ु ानी दन सकनछे।  

४. यसर  उपल ध गराइन े फ ड भ ाको रकमको स पणु ोतका पमा स तागाउँपा लकाको 
गाउँसभाबाट पा रत भएका योजनाह को कि ट जेि स वापतको िशषकबाट मा  भ ु ान ग रनेछ । 

 

९= असल नयतले गरेका कामको बचाउM 

यस काय वधी बमोिजमयोजना स प  गदा असल नयतले गरेका कामको स व धमा ा व धक 
कमचार , जन त नधी वा अनगुमन टोल का संयोजक तथा सद यह  उपर कुनै कारवाह  हनुेछैन । 

 

१०=  च लत कानून वमोिजम हनुMे 

यस काय वधीमा भएको यव थाले च लत काननु वमोिजम हनुे अ य कायलाइ वाधा पु'रयाएको मा नने 
छैन । 

 

११= बाधा अ काउ फुकाउन ेअ धकारः 
यस काय व धको काया वयनमा कुनै बाधा अ काउ परेमा अनगुमन स म तको वैठकमाफत नणयका 
ला ग वाधा अ काउ फुकाउ गन गाउँ कायपा लकामा पठाइने छ ।  
 

१२= संशोधनM 
यस काय व धमा थपघट गन अ धकार च लत काननुको अ धनमा र ह गाउँकायपा लकाको हनुेछ ।  
 

१३. अ धकार यायोजनM 

गाउँकायपा लकाले यस काय वधीको स पूण दफा वा कुनै नि त दफाको काया वयनको अ धकार 
राजप ा त ततृीय ेणीको अ धकृतलाई यायोजन गन स नेछ। 

१४. वचाउ र खारेजी  

यस भ दा अगाडी कायपा लकाको वैठकवाट नणय भइ ा व धक कमचार ले खाइपाइ आएको फ ड 
भ ा यसै वमोिजम भए गरेको मा ननेछ ।  
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अनसूुची -१ 

(दफा ३ सँग स बि धत) 
 

स ता गाउँ कायपा लकाको कायालय  

राकमसखुत 

कणाल  देश नपेाल 

ा व धक कमचार  फ ड लकवकु  

स 
नं 

म त नाम  पद  योजनाको नाम योजना 
थल  

फ ड 
जानेको 
ह ता र  

वीकृत 
गनको 
ह ता र  

कै फयत 

१         

२         

३         

४         

५         

६         

७         

८         

९         

१०         

 
 
 

तयार  गन                                        मािणत गन
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अनसूुची -२  

-दफा ६ को उपदफा १ संग स वि धत_ 
 

ीमान ् मखु शासक य अ धकृत यू, 

गाउँ कायपा लकाको कायालय, स तासखुत । 

 
 

    वषयः मा सक फ ड मण फाटँवार  । 

 
 

म त २०८ साल ..............  म हनामायस गाउँपा लका अ तरगतका न न वडाका योजनाह मा न नानसुारको फ ड मण 
गर एको यहोरा अनरुोध छ.  

l;=g+= 

फ ड 
मणग रएको 
वडा नं र 
ठाउँ 

योजनाको नाम म त उ े य तवेदन पेश गरे/नगरेको कै फयत 

१       

२       

३       

४       

५       

६       

७       

८       

९       

       
 
 
 

पशे गन          सफा रस गन     

नामथर         नामथर    

दजा          दजा  

ह ता र         ह ता र 
   

यस फाँटवार मा उि लिखत त यह  स बि धत तवेदन/ फ ड आदेशसंग भडाई पेश गरेको छु। अ यथा ठहरे सहुँला/बझुाउँला। 
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cg';"rL –३ 

-दफा ६ को उपदफा २ संग स व धत_ फ ड मण फाँटवार  
 
 

ीमान ् मखु शासक य अ धकृत यू, 

स तागाउँकायपा लकाको कायालयसखुत। 

 
 

    वषयः योजनागत फ ड मण फाटँवार  । 
 

यस गाउँपा लका अ तरगतका न न योजनामा न न म तमा फ ड मण गर  तवेदन पेश ग रएको यहोरा अनरुोध 
छ । 

स नं योजनाको लई 
तयार गन 
तो कएको म त 

लई तयार 
गर  वीकृत 
भएको म त 

अनगुमन/र नङ बल  
उ े यले फ ड 
मण भएको म त 

अनगुमन/र नङ
बल तवेदन 
वीकृत भएको 
म त 

कायस प  
उ े यले फ ड 
मण भएको 
म त  

कायस प  
तवेदन वीकृत 

भएको म त  

१       
वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       
 

पेश गन        सफा रस गन      

नामथरः         नामथरः  
दजाः         दजाः 
ह ता रः        ह ता रः 
 

यस फाँटवार मा उि लिखत त यह  स बि धत तवेदन/ फ ड आदेशसंग भडाई पशे गरेको छु। अ यथा ठहरे 
सहुँला/बझुाउँला। 


